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1. Uvod

Vitajte v iniciative Skills for Transition. Tato prirucka vam pomdZe zaregistrovat svoju spolocnost a
zamestnancov a ziskat pristup k platforme Skills for Transition.

Ak chcete zacat s registraciou, kliknite na tento odkaz: https://skillsfortransition.digitedacademy.net.

Upozornujeme, Ze vy (alebo osoba, ktora ma na starosti registracny proces) budete tieZ prijemcom
mesacného prehladu s Udajmi tykajicimi sa realizacie vzdeldvacich prodramov vsetkymi
zaredistrovanymi zamestnancami.

2. Pristup k platforme: samostatna registracia
NiZSie sU opisané kroky, podla ktorych sa treba registrovat.

1. Kliknite na tlacidlo v pravom hornom rohu okna a vyberte jazyk, v ktorom chcete, aby prebiehal
postup registracie.
2. Pokracujte v registracii a kliknite na moZnost ,,Zaregistrovat sa“.
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Pristup k Skills for
Transition

Zadajte svoje prihlasovacie udaje

UZivatelské meno
Heslo
[ pamitaj Si Ma

Prihlasit sa

Zaregistrovat sa"

3. Vyplite nasledujice povinné polia:
= Meno
= Priezvisko
= E-mailova adresa
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Gunsceat

Zaregistrovat sa”

Prosim, vypliite svoje osobné udaje

i)

-

Alebo

= Krajina — vyberte z rozbalovacieho zoznamu moznosti. (Ak vasa krajina nie je uvedena v
preddefinovanom zozname, vyberte moznost ,Ina“.)
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Gucest

Zaregistrovat sa”

Prosim, vypliite svoje osobné udaje

|

ey |ESTT

Bulgaria

Czech Republic
Germany

Italy

Other

Romania

Slovakia

= Qdvetvie — vyberte z rozbalovacieho zoznamu moznosti. (Ak vaSe odvetvie nie je uvedena v
preddefinovanom zozname, vyberte moznost ,Iné“.)
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Gunsceat

Zaregistrovat sa”

Prosim, vypliite svoje osobné udaje

Agrifood &
Pokracovat

Other
" Alebo
Real Estate and Construction

Transportation and Storage

= Spoloénost — zadajte nazov svojej spoloc¢nosti. (Upozorfiujeme, Ze pole ,Spolo¢nost” je pole s
volnym textom a malo by byt vyplnené rovnako pre vietkych zamestnancov, ktori sa zG¢astnia
vzdelavania.)
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Powersd by GUNCRE

Zaregistrovat sa”

Prosim, vypliite svoje osobné udaje

john.doe@mail.com Germany

1
- ‘ Nazov vasej spolocnosti

-

Alebo

4. Po zadani pozadovanych informacii kliknite na moznost , Pokracovat“ a odoslite formular na
dokoncenie registracie.
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3. Priradenie zamestnancov k vzdelavacim programom

Po registracii mate moznost priradit zamestnancov svojej spoloc¢nosti ku konkrétnym vzdelavacim
programom. MdZete sa rozhodn(t priradit zamestnancov k vzdelavacim programom individualne
(jednoduché priradenie) alebo hromadne (hromadné priradenie), aby ste to urychlili.

SKILLS for ese
TRANSITION @ slovak (SK)
Hea

Zaregistrovat sa”

Priradenie pouzivatelov k tréningovym
cestam

Stiahnite si pokyny INSTRUCTIONS.PDF ()

viacnasobné jednoduché hromadné
priradenie priradenie priradenie

Alebo

NiZSie najdete podrobnosti o oboch spdsoboch priradovania.

3.1 Priradenie jedného zamestnanca

Pomocou tejto moZnosti mozZete zaregistrovat zamestnancov po jednom podla niZsie uvedeného

postupu.

1. Ak chcete pridat zamestnanca do vzdelavacieho programu, vyberte moZnost ,,Jednoduché
priradenie®.

Zaregistrovat sa”

Priradenie pouzivatelov k tréningovym
cestam

Stiahnite si pokyny INSTRUCTIONS.PDF ()

viacnasobné @ lednoducne hromadné
priradenie priradenie priradenie

t Pridat pouzivatefa

oDsTRANIT T

Meno
Priezvisko
E-mailova adresa

Vzdelévaci program

Dokonéit”
ebo
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2. Uvedte poZadované informacie o zamestnancovi:
= Meno
=  Priezvisko
= E-mailova adresa
= Vzdeldvaci program Prosim, vyberte:
- ,,Strategicka vizia ESG",ak je zamestnanec zapojeny do strategickych ¢innosti a Gloh
(napr.: rozhodovaci proces, zostavovanie rozpoCtu a podavanie sprav, riadenie [udi,
logistika a riadenie vyroby, inovacie).
- ,,ESG operativne vykondavanie“ ak je zamestnanec zapojeny do prevadzkovych ¢innosti
a Uloh (napr.: vyrobné procesy, technické operacie, pouZivanie strojov a technoldgie,
Udrzba).
Upozorfiujeme, Ze v pripade, Ze ste si v poli ,,0dvetvie“vybrali moznost ,Iné", bude k dispozicii iba
jeden preddefinovany vzdelavaci program s nazvom ,,Zaklady ESG“, ktory je vhodny pre vSetky typy
zamestnancov.
3. Po zadani potrebnych informacii kliknite na moZnost ,Pridat pouZivatela“a pridajte dalSieho
zamestnanca.
4. Po registracii vsetkych zamestnancov kliknite na mozZnost ,,Dokon¢it*“a dokoncite proces.

Ak chcete zaregistrovat inych pouZivatelov, kliknite znova na moznost ,,Zaregdistrovat sa“na odkaze
https://skillsfortransition.diditedacademy.net a postupujte podla vysSie uvedeného postupu.

3.2 Hromadné priradenie zamestnancov

Pomocou tejto moZnosti mdZete hromadne nahrat zamestnancov a informacie o vzdelavacom programe
pomocou siborov CSV. NiZSie najdete podrobnosti o procese priradovania.

1. Vyberte moZnost ,,Hromadné priradenie®.
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TRANSITION @ Slovak (SK)

Guncest

Zaregistrovat sa”

Priradenie pouzivatelov k tréningovym
cestam

Stiahnite si pokyny INSTRUCTIONS.PDF ()

viacnasobné jednoduché 0) hromadné
priradenie priradenie priradenie

Stiahnite si subor so

PATHS.CSV (V
zoznamom ciest &

Stiahnite si Sablénu
LELIEVEDTE]

= NAHRAT SUBOR *
Sablonu
i

Alebo

TEMPLATE.CSV (V)
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2. Stiahnite si dva sGbory CSV kliknutim na ikonu Stiahnut vedla poloZiek ,Paths.CSV“a
,Template.CSV“.
3. Otvorte sdbor ,Paths.CSV“a pozrite si zoznam vSetkych dostupnych vzdelavacich programov
zoradeny podla:
= |D vzdelavacieho programu,
= nazvu vzdelavacieho programu.
Nezabudnite, Ze na vyplnenie siboru ,,Template.CSV“ a registraciu zamestnancov do vzdelavacich
programov budete potrebovat vy3Sie uvedené informacie.
4. Otvorte sibor ,,Template.CSV“ a vyplrite nasledujice Gdaje o kazdom zamestnancovi:
= Meno (meno zamestnanca, ktory sa ma zaregistrovat, povinné pole)
= Priezvisko (priezvisko zamestnanca, ktory sa ma zaregistrovat, povinné pole)
= E-mail (e-mailova adresa zamestnanca, ktory sa ma zaregistrovat, povinné pole)
= D vzdelavacieho programu (k dispozicii v sibore ,Paths.CSV*, povinné pole)
= Nazov vzdelavacieho programu (k dispozicii v sibore ,,Paths.CSV*“, nepovinné pole)
Prihlaste kazdého zamestnanca len do jedného zo vzdelavacich programov dostupnych v sibore Paths
a vyberte jednu z troch moznosti:
= | Strategicka vizia ESG*, ak je zamestnanec zapojeny do strategickych ¢innosti a Gloh (napr.:
rozhodovaci proces, zostavovanie rozpoc¢tu a podavanie sprav, riadenie [udi, logistika a riadenie
vyroby, inovacie).
= ,ESG operativne vykonavanie“, ak je zamestnanec zapojeny do prevadzkovych ¢innosti a Gloh
(napr.: vyrobné procesy, technické operacie, pouZivanie strojov a technologie, prakticka 0drzba).
= Zaklady ESG“ (tento vzdelavaci program vyberte iba v pripade, Ze ste si v poli
,0dvetvie“ vybrali moZnost ,Iné").
5. Po vyplneni sGboru ,,Template.CSV* ho nahrajte do platformy vyberom moZnosti ,,Nahrat sibor*.
6. Kliknite na moznost ,,Dokon¢it* a dokoncite proces.

Zaregistrovat sa”

Priradenie pouzivatelov k tréningovym
cestam

Stiahnite si pokyny INSTRUCTIONS.PDF [

(4]

viacnasobné Jednoduché @ hromadné
priradenie priradenie priradenie

Stiahnite si subor so

h PATHS.CSV ()
zoznamom ciest —

Stiahnite si Sablénu

2 TEMPLATE.CSV ()
nahravania =

Nahrajte dokonéenu
Sablénu

7. Po kliknuti na moZnost ,,Dokonéit“ sa zobrazi stranka s potvrdenim, Ze proces prebehol Uspesne.
Systém potom spracuje sGbory a priradi zamestnancov k ur¢enym vzdeldvacim programom. Kazdy
zaregistrovany zamestnanec dostane do 24 hodin potvrdzujici e-mail s odkazom a pristupovymi
0dajmi k platforme.
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Registrovat

&

Uspesne ste sa zaregistrovali!

Dostanete e-mail s vasimi prihlasovacimi Gidajmi do 24 hodin

Spét na prihlasenie

Upozoriiujeme, Ze ak sa chcete aj vy zaredistrovat ako Student a ziskat pristup k vzdeldvaciemu
prodramu, musite postupovat rovnako ako u vSetkych ostatnych zamestnancov, ¢i uZ pouZivate
hromadné priradovanie alebo to jednoduché.

3.3 Registracia novych pouzivatelov po prvej redistracii
V pripade, Ze po prvej registracii potrebujete zaregistrovat dalSich zamestnancov, mdZete postupovat
podla toho istého postupu, ktory je opisany vyssie.

Staci prejst na odkaz https://skillsfortransition.diditedacademy.net a kliknGt na moznost ,,Zaregdistrovat
sa“ bez toho, aby ste zadali svoje prihlasovacie 0daje, a potom postupovat podla postupu registracie.

Upozorfiujeme, Ze je doleZité zachovat konzistentnost pri zadavani nazvu spoloc¢nosti a uistit sa, Ze sa
pouZiva rovnaky nazov aj pre predchadzajice regdistracie, aby sa zabranilo vytvaraniu viacerych
monitorovacich prehladov.

V pripade potreby akejkolvek technickej pomoci pocas procesu registracie moZete napisat na e-mailovl
adresu support.hdcentralteam@digitedspa.it. Priamo na t0to istd e-mailov0 adresu modZete napisat aj
kliknutim na URL v pate platformy.
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